
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Основные направления работы Мероприятия Ответственные Сроки 

исполнения 

1 2 3 4 

1.8. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал «Кабинет 

заместителя директора по учебной работе» 

(заполнение предметов, распределение 

преподавателей по предметам, по классам, 

формирование подгрупп для классов по 

предметам, составление расписания, 

составление расписания звонков). 

Заместитель 

директора по УР 

Сентябрь 

2022г. 

1.8.1. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал 

«Кадровый учет» 

Заместитель 

директора по УР 

Сентябрь 

2022г. 

 В течение 

учебного 

года по 

необходимос



ти 

1.8.2. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал 

«Картотека учащихся»   

Заместитель 

директора по УР 

Сентябрь 

2022г. 

 В течение 

учебного 

года по 

необходимос

ти 

1.8.3. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал «Кабинет 

преподавателя» (планы-КТП) 

Учителя 

начальных 

классов. 

Учителя-

предметники. 

Сентябрь 

2022г. 

1.8.4. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал 

«Библиотека» 

Библиотекарь  Сентябрь 

2022г. 

 В течение 

учебного 

года по 

необходимос

ти 

1.8.5. Ведение электронного классного 

журнала 

Заполнение раздела системы Білімал 

«Заведующая хозяйством» 

Заведующая 

хозяйством 

Сентябрь 

2022г. 

 В течение 

учебного 

года по 

необходимос

ти 

1.8.6. Ведение электронного классного 

журнала 

Создать условия  по бесперебойному 

функционированию электронного журнала 

Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.7. Ведение электронного классного 

журнала 

Осуществляет общее руководство и контроль 

за ведение электронного журнала,   процедуру 

архивации. 

Заместитель 

директора по УР 

В течение 

учебного 

года 



1.8.8. Ведение электронного классного 

журнала 

Осуществлять связь со службой технической 

поддержки. 

Заместитель 

директора по УР 

В течение 

учебного 

года 

1.8.9. Ведение электронного классного 

журнала 

Оборудовать рабочие места классных 

руководителей, учителей-предметников 

персональными компьютерами с доступом к 

электронному журналу. 

Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.10. Ведение электронного классного 

журнала 

По окончании четвертей переносит данные 

электронных журналов на электронные 

носители информации, отображая списки 

класса, отметки, посещаемость, пройденные 

темы и задание на дом, отметки за четверть. 

Заместитель 

директора по УР 

В течение 

учебного 

года 

1.8.11. Ведение электронного классного 

журнала 

Обеспечивать реквизиты доступа к 

электронному журналу учителям-

предметникам,  классным руководителям, 

директору, заместителям директора, 

делопроизводителю. 

Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.12. Ведение электронного классного 

журнала 

Предоставлять права доступа различным 

категориям пользователей на уровне АСУ. 

Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.13. Ведение электронного классного 

журнала 

Вводит новых пользователей в систему. Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.14. Ведение электронного классного 

журнала 

Оказывать консультативную помощь другим 

пользователям по работе системой. 

Инженер по 

оборудованию 

В течение 

учебного 

года 

1.8.15. Ведение электронного классного 

журнала 

Осуществлять периодический контроль (не 

реже 1 раза в месяц) ведения электронного 

журнала на предмет накаляемости отметок, 

регулярности проверки знаний, системности 

заполнения текущих отметок, системности 

записи домашнего задания, системности 

текущего и тематического контроля учащихся 

Заместитель 

директора по УР 

В течение 

учебного 

года 



по предметам, посещаемости учебных занятий 

учащимися. В конце четверти и учебного года - 

на предмет своевременности выставления 

четвертных и годовых отметок,  

обоснованности выставления итоговых 

отметок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


